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	Algemeen
Het digitale formulier is een Excel ™ spreadsheet. In een dergelijk formulier kunnen de gegevens van de school en de deelenemende wandelaars worden ingevuld. 
Werkwijze 
Het Excel spreadsheet kan worden gedownload van de website.

Het invullen van het digitale formulier bestaat uit de volgende stappen:
1. Lees op de website eventuele laatste informatie over het formulier.
2. Zorg dat u de laatste versie bezit. Download bij twijfel het exemplaar op de website.
3. In het tabblad Inschrijving kunnen de gegevens worden ingevuld.
4. Vul allereerst de naam van de school of organisatie in.
5. Per formulier kan maar 1 groep ingevuld worden. Als er meer groepen per organisatie meelopen, vul dan een nieuw formulier in. Geef het formulier een herkenbare naam, om de verschillende groepen uit elkaar te kunnen halen
6. Vul dan per groep, de gegevens per wandelaar in.
7. Vergeet niet om op te geven wat de te lopen afstand is voor de hele groep. Vul een 5 of 10 in. 
	
Het is  helaas niet meer mogelijk om per school of organisatie één groepsherinnering aan te vragen.
Per groep kunnen maximaal 250 wandelaars worden ingevoerd. Indien binnen een school of organisatie wandelaars zowel aan de 5 km als aan de 10 km deelnemen, dan dient per afstand een apart formulier te worden ingevuld.
Sla het bestand vervolgens op en zend dit naar het email-adres dat boven op het formulier vermeld staat.
Indien uw provider geen grote mailberichten toestaat, dan kunt u het bestand eerst comprimeren met WinZip of iets dergelijks.  
Betalingswijze 
Als hulp wordt er automatisch berekend hoeveel wandelaars meelopen en welk bedrag betaald moet worden. Binnen één week na verzending van het formulierbestand moet het verschuldigde bedrag zijn overgemaakt op de rekening van het organisatiecomité, op
IBAN nummer NL 51 TRIO 0391 0246 47 t.n.v. Avond4daagse Westerpark o.v.v. organisatie en groep.
Het is mogelijk om voor meerdere groepen tegelijk te betalen, let er wel op dat dan duidelijk is waar de betaling vandaan komt.
  

 
BELANGRIJK:  
De organisatie kan niet verantwoordelijk worden gesteld voor fouten in de invoer van de gegevens. Invoer kan tot de op de website vermelde uiterlijke inschrijfdatum voor groepen. Hierna worden geen inschrijvingen meer in behandeling genomen. 
Uiterlijk 6 maanden na afloop van de Avond4daagse zullen alle inschrijfformulieren van de systemen worden verwijderd. Er worden geen backups bewaard. 



